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Standardy pro zpracovani vyrocnich
zprav neziskovych organizaci

Tento dokument shrnuje Udaje, které jsou povinné pro vyrocni zpravy drzitel( znacky
Spolehliva verejné prospésna organizace. Zaroven muze slouzit jako zdkladni navod pro
vSechny neziskové organizace, které se aktivné zabyvaji vlastni transparentnosti a prezentaci
vysledkl své prace

1. Zakladni informace a kontakty:
e ndzev, adresa, identifikacni Cislo;
e obecny kontakt a kontakty na dulezité osoby;
e poslani, vize, cile, strategie;
e strucnd historie organizace;
e regiondlni plsobnost, pobocky.

2. Naplnovani poslani:
e popis verejné prospésnych Cinnosti;
e nabidka sluzeb a produktd souvisejicich s poslanim;
e probihajici projekty;
e vysledky sledovani dopadu realizovanych ¢éinnosti?.

-----

e popis dopliikovych (ekonomickych Cinnosti);
e produkty a sluzby nabizené v rdmci dopliikovych ¢innosti;
e propojené osoby, podily apod.

4. Organizacni struktura:
e schéma organizacni struktury (napf. diagram) zahrnujici organy, management i
tym organizace;
e pravomoci a povinnosti jednotlivych organt (sprdva, kontrola, fizeni);
e personalni obsazeni organ(;
e personalni obsazeni hlavnich pozic managementu;
e pocet zaméstnancu (pfepocet na Uvazky);
e alespon pfiblizny objem vyuZité dobrovolnické prace?.

5. Certifikace a dalsi zavazky:
e hodnoceni, certifikace, ziskana osvédceni;

1 pokud organizace sledovani dopadu provadi.
2 Nejedna se jen o praci vykondvanou dle smlouvy o vykonu dobrovolnické sluzby dle zdkona 198/2002 Sb. o
dobrovolnické sluzbé, ale tézZ o praci dobrovolnik(, ktera neni oSetfena smluvné nebo jinak formalizovana.
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organizace hlasi;
¢lenstvi v asociacich a jinych sitich (domacich i zahrani¢nich).

6. Fundraising:

popis pouzivanych fundraisingovych metod;

vyzva k podpore;

informace o spoluprdaci s dalSimi subjekty (napf. mailingové agentury) a vycisleni
nakladd na tyto sluzby;

seznam vyznamnéjsich darcd (nad 10 000 K¢&) véetné vyse poskytnuté podpory?3.

7. Finance:

ucetni zavérka (rozvaha, vykaz zisk(l a ztrat, priloha);

zprava auditora;

srozumitelny popis struktury pfijma podle jednotlivych zdroji* — dotace, granty,
dary, ptijmy z vlastni ¢innosti;

popis vyuziti prostifedk( — celkova struktura naklad(, naklady na jednotlivé
¢innosti/projekty a zpUsoby jejich financovani;

vy$e odmén a nahrad pro ¢leny orgdnd (spravni rady, dozoréi rady)’;

meziro¢ni porovnani hlavnich ukazatel( a komentar k podstatnéjsSim zménam;
celkové zhodnoceni ekonomické situace, oekavani a plany do dalsiho obdobi.

Standardy pro zpracovani vyrocnich zprav neziskovych organizaci vydala Asociace verejné
prospédnych organizaci CR, z.s. 12. 2. 2020.

Neziskovym organizacim, které maji zajem o problematiku vyrocnich zprav, nabizime i
dalsi sluzby:

e nabidka konzultaci k tématu vyrocnich zprav;

e Semindr Jak na vyrocni zpravu.

3 Vlyjma darcd, ktefi si vyslovné nepteji byt uvadéni.
4 Napfiklad s pouZitim kola€ovych graft.
5 Pokud jsou vyplaceny.
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